Администрация 
Петрунинского сельского поселения

Камышинского муниципального района

Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 16  
от   26.03.2018г.

	О внесении изменений и дополнений в административный регламент на оказание муниципальной услуги «Выдача документов и справок (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок о составе семьи и иных документов)», утвержденный постановлением администрации Петрунинского сельского поселения № 22 от 02.07.2012 г.
	


В целях устранения нарушений действующего законодательства РФ, руководствуясь Уставом Петрунинского сельского поселения, постановляю:
1. В административный регламент на оказание муниципальной услуги «Выдача документов и справок (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок о составе семьи и иных документов)», утвержденный постановлением администрации Петрунинского сельского поселения № 22 от 02.07.2012г (далее – Административный регламент), внести следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

2.7. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является непосредственное обращение заявителя (с представлением комплекта документов, необходимых для получения муниципальной услуги) в письменной или электронной форме на имя главы сельского поселения. Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Петрунинского сельского поселения и Государственным казенным учреждением Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг».

2.7.1. К заявлению прилагаются:
2.7.1. для физических лиц - документы, удостоверяющие личность заявителя. По своему усмотрению физические лица вправе приложить к заявлению копии свидетельств о рождении детей, домовой книги.
2.7.2. для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - по своему усмотрению юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе приложить к заявлению копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации. 
2.7.3. для представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

2.7.4. согласие на обработку персональных данных.
2.7.2. Администрация поселения самостоятельно по межведомственным запросам запрашивает документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), если такие документы не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.
2. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.3 следующего содержания:
3.3. В случае направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством Федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг действующим законодательством Российской Федерации.

В заявлении, поступившем в администрацию в форме электронного документа (далее - электронная заявка), в обязательном порядке указываются сведения, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего административного регламента. Если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, дополнительно указывается адрес электронной почты.

К электронной заявке в обязательном порядке в электронной форме прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

Электронная заявка распечатывается, и дальнейшая работа ведется с ней как с письменным заявлением в соответствии с настоящим административным регламентом.

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. В соответствии со статьей 5 Закона Волгоградской области от 26.12.2008 №1816-ОД «О порядке организации и ведения регистра муниципальных правовых актов Волгоградской области», направить копию настоящего постановления для включения в Регистр в течение 30 дней со дня его принятия.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) и размещению в сети Интернет на официальном сайте  http://petrunino-adm.ru/. 
Глава Петрунинского сельского поселения                                         А.И. Ламтев
